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Elterninfo zur Kitaplatzanfrage
Anmeldung, Vormerkliste und Platzvergabe – die wichtigsten 
Fragen kurz beantwortet

Schön, dass Sie sich für einen Platz in einer unserer Kitas 
interessieren! Hier lesen Sie, wie die Anmeldung funktioniert und wie 

es danach weitergeht.

SCHRITT FÜR SCHRITT

So melden Sie Ihr Kind an

01
Online-Anfrage ausfüllen
Auf www.wegggmbh.de über 
den Button „Platzanfrage“. Ein 
Formular genügt – auch für 

mehrere unserer Kitas.

02
Absenden

Nach dem Klick auf 
„Platzanfrage senden“ 

erscheint direkt darunter eine 
Bestätigung. Dann ist Ihre 

Anfrage gut bei uns 
angekommen.

03
Angaben ergänzen

Fehlt noch etwas, z. B. das 
Geburtsdatum? Schicken Sie 
es uns gern später per E-Mail 

an info@wegggmbh.de.

NACH DER ANMELDUNG

Wie geht es weiter?
1  PLATZ FREI 2  KENNENLERNEN 3  ZU- ODER ABSAGE 4  KITASTART

Sobald wir Ihrem Kind 
einen Platz anbieten 
können, melden wir 
uns bei Ihnen.

Wir laden Sie zu einem 
persönlichen Termin in 
der Kita ein – mit Zeit 
für Sie, Ihr Kind und Ihre 
Fragen.

Über den Platz 
entscheiden wir nach 
diesem Termin – nicht 
schon mit der 
Vormerkung.

Plätze werden derzeit 
auch unterjährig frei – 
die meisten zum 
Kitajahr am 1. August.
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HÄUFIGE FRAGEN

Gut zu wissen
Wie wird die Vormerkliste bearbeitet?
Wir bearbeiten alle Anfragen in der Reihenfolge ihres Eingangs. Bei der Vergabe eines Platzes ist 
der Listenplatz aber nicht allein entscheidend – es fließen mehrere Faktoren ein.

Kann ich nachfragen, wo ich auf der Liste stehe?
Da uns sehr viele Anfragen erreichen, können wir leider keine Auskünfte oder Rückrufe zum Stand 
auf der Vormerkliste geben. Wir melden uns bei Ihnen, sobald wir einen Platz anbieten können.

Kann ich die Kita vorher besichtigen?
Ja, gern! Lernen Sie uns bei einer Hospitation kennen – die aktuellen Termine finden Sie auf der 
Seite der jeweiligen Kita unter www.wegggmbh.de. Eine Einzelbesichtigung ist auf Anfrage nach 
individueller Terminvereinbarung möglich: telefonisch unter 030 624 94 07 oder per E-Mail an 
info@wegggmbh.de.

Wie sind die Gruppen zusammengesetzt?
Unsere Gruppen sind altersgemischt – von 1 Jahr bis zum Schuleintritt.

Was brauche ich für die Aufnahme?
  einen gültigen Kita-Gutschein vom Jugendamt (Infos und Antrag: service.berlin.de)
  einen Nachweis über eine Impfberatung
  den Nachweis über die Masern- und Tetanusimpfung Ihres Kindes
  eine Unbedenklichkeitsbescheinigung vom Kinderarzt (ca. 3–5 Tage vor Kitabeginn)

Bleiben Sie mit uns in Kontakt
Hat sich etwas geändert oder haben Sie schon einen anderen Platz gefunden? Dann 
schreiben Sie uns gern kurz an info@wegggmbh.de.

Wenn Sie weiterhin interessiert sind, freuen wir uns alle 3 bis 6 Monate über eine kurze 
Rückmeldung. Hören wir ein halbes Jahr nichts von Ihnen, löschen wir Ihre Daten – 
auch aus Datenschutzgründen – von der Vormerkliste.

Vielen Dank für Ihr Interesse – wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
Unsere Kitas: Kita am Karpfenteich · Die Plänter · Plänterhorst (alle in Berlin-Treptow)

Kontakt: info@wegggmbh.de · www.wegggmbh.de

Datenschutz: Ihre Angaben speichern und nutzen wir gemäß DSGVO ausschließlich für die Vormerkliste der jeweiligen Kita. Mit 
einer kurzen E-Mail können Sie sie jederzeit unwiderruflich löschen lassen.
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